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奖励奖金
1.2.   研究组奖励明细
在“奖励奖金”菜单栏下方，选择“研究组奖励明细”，在界面中出现“研究组奖励明细管理”列表，如图3.2-1所示。
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图3.2-1 研究组奖励明细
    编辑研究组奖励明细，在“研究组奖励明细管理”点击需编辑研究组奖励“操作”栏中“编辑”，出现“研究组奖金明细”界面，可录入奖金提交职能部门，如图3.2-2、3.2-3所示。
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图3.2-2 编辑研究组奖励明细
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图3.2-3 研究组奖金明细
    录入奖金，在“研究组奖金明细”界面中点击“录入奖金”按钮，出现“添加组内人员奖金分配”界面，录入组内人员奖金信息，点击“保存”按钮，提交生成组内人员奖金，如图3.2-4、3.2-5所示。
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图3.2-4 录入奖金
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图3.2-5 添加组内人员奖金分配

    编辑组内人员奖金，点击需编辑组内人员奖金“操作”栏中“编辑”，出现“修改组内人员奖金分配”界面，修改组内人员奖金分配信息，点击“保存”按钮，提交生成修改后组内人员奖金分配信息，如图3.2-6、3.2-7所示。
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图3.2-6 组内人员奖金修改
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图3.2-7 修改组内人员奖金分配
    删除组内人员奖金，在“研究组奖金明细”界面中，点击需删除组内人员奖金“操作”栏中“删除”，在弹出框中点击“确认”按钮，确认删除该人员奖金，如图3.2-8、3.2-9所示。
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图3.2-8 删除组内人员奖金
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图3.2-9 确认删除组内人员奖金

提交职能部门，在“研究组奖金明细”界面中点击“提交职能部门”按钮，出现“发送邮件”界面，填写邮件信息，点击“发送”按钮，提交组内奖金分配，发送邮件通知相关人员，如图3.2-10、3.2-11所示。
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图3.2-10 提交职能部门
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图3.2-11 发送邮件
